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ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1 แจ้งวันจัดงานท่ีก าหนดกับบริษัท เพ่ือจัดหาและประสานสถานท่ีส าหรับจัดงาน r

ช่วงเวลาจัดงานโดยประมาณ ...   •
ต้นเดือน ม.ค. งานแถลงข่าวจัดกิจกรรมการประกวดประจ าปี

•เดือน ม.ค. - มี.ค. การประกวดรอบคัดเลือกระดับภูมิภาค (ภาคเหนือ ตะวันออกเฉียงเหนือ กลางและตะวันออก ใต้ และกทม.)

สัปดาห์สุดท้ายของเดือน มี.ค. แถลงข่าวเปิดตัวผู้เข้ารอบระดับประเทศ 40 คน

ทุกวันเสาร์ของเดือน เม.ย.  การประกวดระดับประเทศสัปดาห์ท่ี 1 - 4
วันเสาร์ หรือวันอาทิตย์แรกของเดือน พ.ค. ทูลกระหม่อมฯ ทรงเสด็จเป็นองค์ประธานการประกวดและประทานรางวัลแก่ผู้ชนะการประกวด

หมายเหตุ

- วันท่ีจัดการประกวดระดับภาค ต้องไม่ตรงกับวันสอบ N-NET ม.ต้น-ปลาย / O-NET ม.6 / O-NET ม.3  และ GAT/PAT

2 ท าหนังสือเชิญชวนจังหวัดภูมิภาค 76 จังหวัด และ 50 เขตกทม. ร่วมส่งตัวแทนเยาวชนเข้าประกวดรอบคัดเลือกระดับภูมิภาค r

 จังหวัดภูมิภาค  ท าหนังสือถึงผู้ว่าราชการจังหวัด  และส าเนาเรียน นพ.สสจ.

 กรุงเทพมหานคร  ท าหนังสือถึงปลัดกรุงเทพมหานคร  และส าเนาเรียนผ.อ.เขต 50 เขต

หมายเหตุ

- กรณีจังหวัดเป็นสถานท่ีจัดงาน  ในหนังสือให้ระบุเชิญผู้ว่าราชการจังหวัดกล่าวต้อนรับฯ และขอกองเชียร์จ านวน 200 คน

- จัดส่งหนังสือทาง ป.ณ. และ scan ส่ง e-mail ให้ผู้รับผิดชอบแต่ละจังหวัด

- เก็บหลักฐานการส่ง ป.ณ. ไว้เป็นหลักฐาน

3 ท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ห้างสรรพสินค้า ส าหรับเป็นสถานท่ีจัดการประกวด  r

  เม่ือหนังสือออกแล้ว น าให้บริษัท  เพ่ือจัดส่งและประสานงานให้ห้างสรรพสินค้า ต่อไป

4 ท าหนังสือ ขอความอนุเคราะห์ออกอากาศเผยแพร่กิจกรรมการประกวด TO BE NUMBER ONE IDOL r

ทางสถานีโทรทัศน์แห่งประเทศไทย (NBT)

หนังสือเรียน อธิบดีกรมประชาสัมพันธ์ และส าเนาเรียน ผู้อ านวยการสถานีโทรทัศน์แห่งประเทศไทย (NBT)  

ข้ันตอนการจัดกิจกรรมการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE (TO BE NUMBER ONE IDOL)
ระยะเวลาการปฏิบัติงานงาน / ภารกิจล าดับ



ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

ข้ันตอนการจัดกิจกรรมการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE (TO BE NUMBER ONE IDOL)
ระยะเวลาการปฏิบัติงานงาน / ภารกิจล าดับ

5 จัดส่งโปสเตอร์ประชาสัมพันธ์กิจกรรมการประกวด r

ท าหนังสือและจัดส่งโปสเตอร์เพ่ือประชาสัมพันธ์กิจกรรมการประกวด ไปยังหน่วยงานต่างๆ ได้แก่

-  กระทรวง / หน่วยงานผู้สนับสนุนหลัก

-  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด จ านวน 76 จังหวัด  (ในส่วนน้ี บริษัท เป็นผู้จัดส่ง)

-  ส านักงานเขตกรุงเทพมหานคร  จ านวน  50  เขต

-  ร.ร.ในสังกัดส านักการศึกษา กรุงเทพมหานคร ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 1  (สพม.1)  

และส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 2  (สพม.2) 

6 การจัดงานแถลงข่าวเปิดตัวการจัดกิจกรรมการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE r

 ท าหนังสือ r

-  เชิญคณะอนุกรรมการบูรณาการโครงการฯ ร่วมงาน

-  เชิญผู้บริหารกรมสุขภาพจิต / หน่วยงานส่วนกลาง / สถาบัน / โรงพยาบาล / ศูนย์สุขภาพจิต 

-  เชิญน.ร. / เยาวชนในสถานศึกษาท่ีอยู่ใกล้เคียงกับสถานท่ีจัดงานร่วมกิจกรรม จ านวน 200 คน

 ประสานงานกับบริษัท r r r

-  แจ้งวันท่ีจัดงาน  เพ่ือหาสถานท่ีจัดงานแถลงข่าว

-  น าเสนอสถานท่ีจัดงานให้ท่ีปรึกษาได้พิจารณา

-  ประชุมร่วมกับท่ีปรึกษา และบริษัท เพ่ือวางแผนการจัดงาน

-  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อความและ Logo TO BE NUMBER ONE และกระทรวง / หน่วยงานท่ีสนับสนุน 

บนฉาก Black Droup บนเวที และป้ายประชาสัมพันธ์  Queue  ล าดับงานบนเวทีการแถลงข่าว  ข่าวแจกส่ือมวลชน  

-  ประสานขอบทสัมภาษณ์ผู้บริหาร  เพ่ือจัดท าแนวค าตอบและให้ข้อมูลกับผู้บริหารในการสัมภาษณ์
-  แจ้งรายช่ือผู้บริหาร/แขกผู้มีเกียรติท่ีมาร่วมงาน เพ่ือจัดท่ีน่ังและการดูแลต้อนรับต่างๆ เช่น อาหารว่าง สถานท่ีจอดรถ เส้ือท่ีระลึก  

-  แจ้งจ านวนน.ร.ท่ีมาร่วมงาน  เพ่ือจัดท่ีน่ัง / ยืน  การดูแลต้อนรับ เช่น อาหารว่าง  เงินสนับสนุนค่าพาหนะ สถานท่ีจอดรถ



ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

ข้ันตอนการจัดกิจกรรมการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE (TO BE NUMBER ONE IDOL)
ระยะเวลาการปฏิบัติงานงาน / ภารกิจล าดับ

  การด าเนินการก่อนวันงาน r

-  โทร Confirm รายช่ือผู้บริหาร / แขกผู้มีเกียริต และจ านวนน.ร.ท่ีมาร่วมงาน

-  โทรนัดหมายเวลา สถานท่ีจัดงาน การแต่งกาย สถานท่ีจอดรถ (ขอทราบทะเบียนรถผู้บริหารเพ่ืออ านวยความสะดวก)

-  แจ้งบทสัมภาษณ์ให้กับผู้บริหารทราบ (เฉพาะผู้บริหารท่ีมีคิวข้ึนเวทีเพ่ือสัมภาษณ์)

-  จัดท าใบลงทะเบียนผู้มาร่วมงาน

-  จัดผังท่ีน่ัง และผังถ่ายรูปหมู่บนเวทีส าหรับผู้บริหาร

-  ประสานขออาหารม้ือเช้าและกลางวันส าหรับ IDOL และอาหารม้ือกลางวันส าหรับเจ้าหน้าท่ีส านักงานโครงการ TO BE

-  สรุปข้อมูลท้ังหมดเสนอท่ีปรึกษา ได้แก่ รายช่ือผู้บริหารและแขกผู้มีเกียรติ  จ านวนผู้ร่วมงาน  บทสัมภาษณ์  ก าหนดการ
-  สรุป size และจ านวนเส้ือ ของผู้บริหารและเจ้าหน้าท่ีสนง.โครการ TO BE ส่งให้บ.โซนิกซ์ ยูธ เพ่ือมอบให้ผู้บริหารและเจ้าหน้าท่ี

-  ขออนุมัติและเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (OT) ให้กับเจ้าหน้าท่ีส านักงานโครงการ TO BE

-  ขอรถยนต์สนง.โครงการ TO BE และสนง.เลขานุการกรม ส าหรับเจ้าหน้าท่ี และ IDOL เดินทางไปปฏิบัติงาน 

วันงาน r

-  ซ้อมคิว ตรวจสอบความเรียบร้อยของล าดับงานบนเวทีแถลงข่าว

-  จัดท่ีน่ัง ติดป้ายช่ือท่ีเก้าอ้ีน่ังผู้บริหาร และแขกผู้มีเกียรติท่ีมาร่วมงาน

-  ประจ าจุดลงทะเบียน และจ าหน่ายผลิตภัณฑ์ TO BE

   หมายเหตุ  จุดลงทะเบียนส่ือมวลชน บ.โซนิกซ์ ยูธ เป็นผู้รับผิดชอบ

-  ดูแลต้อนรับ พาผู้บริหารเข้าท่ีน่ัง น าเส้ือ IDOL ประจ ารุ่นและอาหารว่าง ให้กับผู้บริหารและแขกผู้มีเกียรติจากกระทรวงต่างๆ 

-  Brief ล าดับงานให้อธิบดีกรมสุขภาพจิต รองอธิบดีกรมสุขภาพจิต ได้ทราบ

-  ดูแลความเรียบร้อย ในการเชิญผู้บริหารจากกระทรวงต่างๆ ข้ึนเวทีเพ่ือสัมภาษณ์ และถ่ายภาพหมู่

-  ดูแลครู น.ร. พาเข้าท่ีน่ัง รับอาหารว่าง รับเงินสนับสนุนค่าพาหนะ

-  ดูแลความเรียบร้อย ภาพรวมของงาน

หลังวันงาน  เบิกค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ให้กับเจ้าหน้าท่ีสนง.โครการ TO BE ท่ีไปปฏิบัติงาน



ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

ข้ันตอนการจัดกิจกรรมการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE (TO BE NUMBER ONE IDOL)
ระยะเวลาการปฏิบัติงานงาน / ภารกิจล าดับ

7 การจัดประกวด รอบคัดเลือกระดับภูมิภาค ได้แก่ ภาคเหนือ ภาคใต้ ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ภาคกลาง และกรุงเทพมหานคร r r r

 ท าหนังสือ r

-  เชิญผู้แทนกระทรวง / หน่วยงาน ร่วมเป็นประธานมอบรางวัลฯ แต่ละภาค 

ได้แก่ กระทรวงมหาดไทย / กระทรวงยุติธรรม / กระทรวงแรงงาน / กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์

กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม / กรุงเทพมหาคร / ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา / ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน / กรมประชาสัมพันธ์
- เชิญผู้ว่าราชการจังหวัด ได้แก่ จ.เชียงใหม่ จ.นนทบุรี จ.สุราษฎร์ธานี จ.นครราชสีมา กล่าวต้อนรับผู้เข้าประกวด (เน่ืองจากเป็นพ้ืนท่ีจัดการประกวด)

- เชิญอธิบดีกรมสุขภาพจิต กล่าวแสดงความยินดี

- เชิญรองอธิบดีกรมสุขภาพจิต / ผ.อ.สถาบัน / ร.พ. และศูนย์สุขภาพจิต ในพ้ืนท่ีจัดการประกวดร่วมงาน

หมายเหตุ

-  เสนอ (-ร่าง-) ประธานมอบรางวัลฯ ให้ท่ีปรึกษาฯ พิจารณาความเหมาะสมและอนุมัติ ก่อนท าหนังสือเรียนเชิญ

-  ประธานมอบรางวัลฯ ภาคละ 2 ท่าน จาก 2 หน่วยงาน

-  กรุงเทพมหานคร มีผู้แทนกรุงเทพมหานคร และอธิบดีกรมสุขภาพจิต เป็นประธานมอบรางวัลฯ 
 รวบรวมและตรวจสอบหลักฐาน เอกสารการสมัครของผู้เข้าประกวด r r r r

-  โทรประสานเจ้าหน้าท่ี สสจ. เพ่ือติดตามการจัดส่งหลักฐาน เอกสารการสมัครของผู้เข้าประกวด โดยต้องส่งถึงสนง.โครงการฯ 

อย่างน้อยล่วงหน้า 2 สัปดาห์

-  ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารการสมัครของผู้เข้าประกวด ท่ีส่งมาให้ถูกต้องครบถ้วน

-  สรุปข้อมูลผู้เข้าประกวด ได้แก่ ช่ือ - สกุล อายุ ระดับช้ัน สถานศึกษา เกรดเฉล่ีย ความสามารถพิเศษ

ข้อส าคัญ  ตรวจสอบอายุและเกรดเฉล่ียให้ถูกต้อง
-  จัดล าดับการประกวด (หมายเลข TI) โดย หมายเลขค่ีเป็นผู้เข้าประกวดฝ่ายชาย / เลขคู่เป็นผู้เข้าประกวดฝ่ายหญิง
ข้อส าคัญ  หากผู้เข้าประกวดแข่งขันแบบคู่ หมายเลข TI ต้องอยู่ติดกัน

-  แจ้งหมายเลข TI ให้เจ้าหน้าท่ี สสจ. และผู้เข้าประกวด ทราบ ก่อนล่วงหน้า 1 สัปดาห์  เพ่ือร่วมโหวตให้ก าลังใจ 

ผ่านหมายเลขโทรศัพท์  1900 1900 94



ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

ข้ันตอนการจัดกิจกรรมการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE (TO BE NUMBER ONE IDOL)
ระยะเวลาการปฏิบัติงานงาน / ภารกิจล าดับ

- ส่งสรุปข้อมูลผู้เข้าประกวด รูปถ่าย 8x10 น้ิว 2 รูป และ Backing Track ให้บ.โซนิกซ์ ยูธ เพ่ือจัดเตรียมก่อนวันประกวด
รวมท้ังข้อมูลอ่ืนๆ เช่น เบอร์โทรเจ้าหน้าท่ี สสจ. และจ านวนกองเชียร์ผู้เข้าประกวดแต่ละจังหวัด เพ่ือให้เงินสนับสนุนค่าพาหนะการเดินทาง

หมายเหตุ

-  หลักฐาน เอกสารการสมัคร ได้แก่  ใบสมัคร  รูปถ่าย ขนาด 8 x 10 น้ิว (2 รูป) ส าเนาผลการศึกษา ใบเกรด / Transcript

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน ผลการประเมินความฉลาดทางอารมณ์ (EQ) 

หนังสือยินยอม รับรองความประพฤติ จากผู้ปกครองและผู้บริหารสถานศึกษา

CD เพลง Backing Track ส าหรับแสดงโชว์บนเวที และเอกสารประกอบอ่ืนๆ
 บทบาทหน้าท่ีอ่ืนๆ ของเจ้าหน้าท่ีสนง.โครการ TO BE
การด าเนินการก่อนวันงาน r r r r

-  โทร Confirm รายช่ือผู้บริหาร / แขกผู้มีเกียริตจากกรมสุขภาพจิต กระทรวง/หน่วยงานผู้ให้การสนับสนุน และหัวหน้าส่วนราชการจังหวัด

ท่ีมาเป็นประธานในพิธีมอบรางวัล และมาร่วมงาน

-  โทรนัดหมายเวลา สถานท่ีจัดงาน การแต่งกาย สถานท่ีจอดรถ (ขอทราบทะเบียนรถผู้บริหารเพ่ืออ านวยความสะดวก)
ข้อส าคัญ  ค านวณเวลาท่ีประธานในพิธี (อธิบดีกรมสุขภาพจิต ผู้แทนกระทรวง/หน่วยงานผู้ให้การสนับสนุน และผู้ว่าราชการจังหวัดพ้ืนท่ี)

ท่ีจะมาถึง เพ่ือนัดหมายเวลา

-  จัดท าค ากล่าว ได้แก่ ค ากล่าวต้อนรับผู้เข้าประกวดและผู้ร่วมงาน โดย ผู้ว่าราชการจังหวัดพ้ืนท่ีท่ีจัดการประกวด

และ ค ากล่าวแสดงความยินดี โดย อธิบดีกรมสุขภาพจิต  (จัดส่งให้เลขาฯ ผู้บริหาร การด าเนินการก่อนวันงาน)

-  จัดท าใบลงทะเบียนผู้เข้าประกวด

-  จัดเตรียมหลักฐาน เอกสารผู้เข้าประกวด ท่ีจัดส่งมาน าไปในวันงาน

-  ประสานขออาหารม้ือเช้า และม้ือกลางวันส าหรับเจ้าหน้าท่ีส านักงานโครงการ TO BE

-  สรุปข้อมูลท้ังหมดเสนอท่ีปรึกษา  ได้แก่  รายช่ือผู้บริหารและแขกผู้มีเกียรติ  สรุปข้อมูลผู้เข้าประกวด จ านวนผู้เข้าประกวด 

จ านวนกองเชียร์  ก าหนดการ



ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

ข้ันตอนการจัดกิจกรรมการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE (TO BE NUMBER ONE IDOL)
ระยะเวลาการปฏิบัติงานงาน / ภารกิจล าดับ

-  การเดินทางไปปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีสนง.โครการ TO BE ด าเนินการดังน้ี ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพ่ือปฏิบัติงาน  จองท่ีพัก  

ขออนุมัติใช้รถยนต์สนง.โครการ TO BE กรณีภาคกลาง/ตะวันออก ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ และกทม.  

ขออนุมัติจ้างรถยนต์ กรณีภาคเหนือ และภาคใต้ ขอยืมเงินในการเดินทางไปราชการ

วันงาน r r r

-  ประจ าจุดลงทะเบียน  ตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลผู้เข้าประกวด  โดยผู้เข้าประกวดต้องแสดงบัตรปชช.ตัวจริง เท่าน้ัน

-  จ าหน่ายเส้ือ / ผลิตภัณฑ์ TO BE

-  ตรวจสอบความเรียบร้อยค ากล่าวต้อนรับ และค ากล่าวแสดงความยินดี update ให้เป็นปัจจุบัน น าใส่แฟ้มค ากล่าวรายงาน

-  จัดท่ีน่ังผู้บริหาร และแขกผู้มีเกียรติท่ีมาร่วมงาน พร้อมติดป้ายช่ือแขกผู้เกียรติท่ีท่ีน่ัง

-  ดูแลต้อนรับประธานในพิธีมอบรางวัล ผู้บริหารและแขกผู้มีเกียรติท่ีมาร่วมงาน

-  ดูแลภาพรวมของงาน และประสานงานกับบ.โซนิกซ์ ยูธ เพ่ือให้งานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย

-  ถ่ายภาพน่ิง  และบันทึกภาพเคล่ือนไหว

-  ดูแล TO BE NUMBER ONE IDOL ท่ีไปร่วมแสดงโชว์ในงาน

-  เม่ืองานจบ น าหลักฐานและเอกสารผู้เข้าประกวดท่ีเข้ารอบระดับประเทศกลับ สนง.โครการ TO BE  

และส่งคืนให้กับผู้เข้าประกวดท่ีตกรอบ  ส าหรับผู้เข้าประกวดท่ีประสงค์ไปประกวดรอบ กทม. ต่อน้ันให้น าเอกสารกลับสนง.โครงการ TO BE ได้

-  สรุปข้อมูลตัวแทนระดับภาคท่ีเข้ารอบระดับประเทศเพ่ือประกาศลง www.tobenumber1.net  www.tobefriend.in.th และ

Facebook:To Be Number ONE  และบันทึกรายช่ือผู้เข้าประกวดท่ีประสงค์ไปประกวดรอบ กทม. ต่อ เพ่ือส่งต่อให้ผู้รับผิดชอบต่อไป

-  อ่ืนๆ ประธานในพิธีท่ีเป็นผู้แทนกระทรวง / หน่วยงานผู้ให้การสนับสนุน สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางจากผู้จัดได้

หลังวันงาน
-  เบิกค่าเดินทางไปราชการ ให้กับเจ้าหน้าท่ีสนง.โครการ TO BE ท่ีไปปฏิบัติงาน

หมายเหตุ

-  จ านวนตัวแทนผู้เข้าประกวดระดับภาคเข้าสู่ระดับประเทศ **อาจมีการเปล่ียนแปลงตามความเหมาะสม**
ภาคเหนือ (ชาย 4คน หญิง 4คน) ภาคกลางและตะวันออก (ชาย 4คน หญิง 4คน) ภาคใต้ (ชาย 3คน หญิง 3คน)
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ระยะเวลาการปฏิบัติงานงาน / ภารกิจล าดับ

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ (ชาย 4คน หญิง 4คน) และ กทม. (ชาย 7คน หญิง 3คน)

- ผู้เข้าประกวดต้องส่งใบสมัครและเอกสารต่างๆ มายัง สนง.โครงการ TO BE ล่วงหน้าก่อนวันประกวด 2 สัปดาห์

- มีเงินสนับสนุนให้ผู้เข้าประกวดในจังหวัดภูมิภาคคู่ละ 1,500.-บาท และมีค่าพาหนะสนับสนุนส าหรับกองเชียร์

ยกเว้นผู้เข้าประกวดรอบ กทม. จะไม่มีเงินสนับสนุน
8 การจัดงานแถลงข่าวเปิดตัวผู้เข้าร่วมการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE (TO BE NUMBER ONE IDOL) r

40 คน ระดับประเทศ
 ท าหนังสือ

-  เชิญอธิบดีกรมสุขภาพจิต ร่วมงานและกล่าวแสดงความยินดี ให้โอวาทและให้ก าลังใจผู้เข้าประกวด r

-  เชิญรองอธิบดีกรมสุขภาพจิต / ผ.อ.สถาบัน / ร.พ. และศูนย์สุขภาพจิต ร่วมงาน r

-  เชิญผู้แทนหน่วยงานในคณะอนุกรรมการบูรณาการโครงการฯ ร่วมงาน r

-  เชิญผู้ว่าราชการจังหวัด นพ.สสจ. (จังหวัดท่ีมีผู้เข้าประกวดเข้ารอบระดับประเทศ 40 คน) ร่วมกิจกรรม และขออนุญาตให้ r r r

ผู้ผ่านเข้ารอบ การประกวดเข้าร่วมกิจกรรมการประกวดฯ ระดับประเทศ

-  เชิญผู้สนับสนุน (Sponsor)  ร่วมงาน r

-  ขอความอนุเคราะห์รถส ารองไฟฟ้า จากการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค อ.สามโคก  จ.ปทุมธานี r

-  เชิญน.ร. ร.ร.ปทุมวิไล ร.ร.ธรรมศาสตร์คลองหลวง ร.ร.ทีปังกรวิทยาพัฒน์ (มัธยมวัดหัตถสารเกษตร)  ร่วมงานเพ่ิม จ านวน 100 คน r

  ประสานงานกับบริษัท r r r

-  แจ้งวันจัดงาน  เพ่ือจองสถานท่ีจัดงานแถลงข่าว ณ เดอะไพน์ รีสอร์ท อ.สามโคก จ.ปทุมธานี

-  ประชุมร่วมกับบริษัท เพ่ือวางแผนการจัดงาน

-  ตรวจสอบความถูกต้องและความเรียบร้อย

       -  Queue  ล าดับงานบนเวทีการแถลงข่าว

       -  ข้อความและ Logo บนฉาก Black Droup บนเวที และป้ายประชาสัมพันธ์ภายในงาน

       -  ข่าวแจกส่ือมวลชน
-  ประสานขอบทสัมภาษณ์ผู้บริหาร  เพ่ือประสานงานและให้ข้อมูลกับผู้บริหารในการสัมภาษณ์
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ระยะเวลาการปฏิบัติงานงาน / ภารกิจล าดับ

-  แจ้งรายช่ือผู้บริหาร / แขกผู้มีเกียรติท่ีมาร่วมงาน  เพ่ือ 

       -  พิธีกรกล่าวแนะน า และเรียนเชิญข้ึนบนเวทีเพ่ือสัมภาษณ์

       -  จัดท่ีน่ัง  และการดูแลต้อนรับต่างๆ เช่น อาหารว่าง  สถานท่ีจอดรถ ของท่ีระลึก

       -  จัดผังถ่ายภาพหมู่ ผู้บริหารร่วมกับผู้เข้าประกวด TO BE NUMBER ONE IDOL

-  แจ้งจ านวนน.ร.ท่ีมาร่วมงาน  เพ่ือจัดท่ีน่ัง / ยืน  การดูแลต้อนรับต่างๆ เช่น อาหารว่าง  เงินสนับสนุนค่าพาหนะ 

 บทบาทหน้าท่ีอ่ืนๆ ของเจ้าหน้าท่ีสนง.โครการ TO BE

  การด าเนินการก่อนวันงาน
-  Confirm รายช่ือผู้บริหาร/แขกผู้มีเกียริตจากกรมสุขภาพจิต คณะอนุกรรมการบูรณาการโครงการฯ และหัวหน้าส่วนราชการจังหวัดท่ีมาร่วมงาน r

-  โทรนัดหมายเวลา สถานท่ีจัดงาน การแต่งกาย r

-  จัดท าค ากล่าวให้โอวาทและแสดงความยินดีแก่ผู้เข้าประกวด แนวค าตอบ/การสัมภาษณ์จากพิธีกรและส่ือมวลชน r

ให้กับอธิบดีกรมสุขภาพจิต  (จัดส่งให้เลขาฯ อธิบดี การด าเนินการก่อนวันงาน)

-  จัดท าผังท่ีน่ัง ได้แก่ ท่ีน่ังผู้บริหารกรมสุขภาพจิต / หัวหน้าส่วนราชการจังหวัด / คณะอนุกรรมการบูรณาการฯ r

/ กรรมการตัดสิน / ครูประจ าบ้าน / รุ่นพ่ี IDOL / IDOL 40 คน / Sponser / กองเชียร์ / ส่ือมวลชน

-  จัดท าใบลงทะเบียนผู้เข้าร่วมงาน r

-  ประสานขออาหารม้ือเช้า และม้ือกลางวันส าหรับเจ้าหน้าท่ีสนง.โครงการ TO BE กองเชียร์ผู้เข้าประกวด และน.ร.ท่ีมาร่วมงาน r

-  สรุปข้อมูลท้ังหมดเสนอท่ีปรึกษา ได้แก่ รายช่ือผู้บริหารและแขกผู้มีเกียรติ บทสัมภาษณ์ สรุปข้อมูลรายช่ือ IDOL 40 คน r

ระดับประเทศ / จ านวนกองเชียร์  ก าหนดการ

-  แจ้งข้อมูลกับบริษัท ได้แก่ รายช่ือ-ต าแหน่งผู้บริหารท่ีมาร่วมงาน  จ านวนกองเชียร์

-  เชิญเครือข่ายส่ือมวลชนร่วมงาน

-  ขออนุมัติการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเจ้าหน้าท่ีสนง.โครการ TO BE 

-  ขอใช้รถยนต์สนง.โครการ TO BE และรถยนต์จากส านักงานเลขานุการกรม  

-  ประชุมทีมงานเพ่ือเตรียมงาน และแบ่งบทบาทหน้าท่ี
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  วันงาน r

-  ดูแลภาพรวมของงาน และประสานงานกับบริษัท เพ่ือให้งานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย

-  ดูแลต้อนรับผู้บริหารและแขกผู้มีเกียรติท่ีมาร่วมงาน

-  ประจ าจุดลงทะเบียนผู้ร่วมงาน  ส่ือมวลชน  และจ าหน่ายผลิตภัณฑ์ TO BE NUMBER ONE    

-  พ่ีเล้ียง IDOL ประจ าจุดรายงานตัวและลงทะเบียน IDOL 40 คนระดับประเทศ

-  จัดเก็บสัญญาการปฏิบัติหน้าท่ีของ IDOL 40 คนระดับประเทศ r

-  จัดท่ีน่ังผู้บริหาร และแขกผู้มีเกียรติท่ีมาร่วมงาน พร้อมติดป้ายช่ือแขกผู้เกียรติท่ีท่ีน่ัง r

-  ติดป้ายเก้าอ้ีน่ังส าหรับผู้ร่วมงาน และกองเชียร์ r

-  พาผู้บริหาร ผู้ร่วมงาน และกองเชียร์เข้าท่ีน่ัง r

-  ประชาสัมพันธ์การเข้าท่ีน่ังของกองเชียร์ (ประจ าด้านหน้าประตูทางเข้า) r

-  จัดข้าวกล่องม้ือเท่ียง และแจ้งให้กองเชียร์มารับ โดยแจ้งจ านวนกองเชียร์กับบริษัท r

-  บันทึกภาพน่ิง และถ่ายภาพ VDO r

-  จัดแนวการยืนของผู้ปกครอง และกองเชียร์ส่ง IDOL เข้าบ้าน r

  หลังวันงาน
-  เบิกค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ให้กับเจ้าหน้าท่ีสนง.โครการ TO BE ท่ีไปปฏิบัติงาน r

9 ผู้เข้าประกวด TO BE NUMBER ONE IDOL จ านวน 40 คน เก็บตัวท ากิจกรรม ณ TO BE NUMBER ONE HOME   r

-  พ่ีเล้ียงดูแลผู้เข้าประกวด TO BE NUMBER ONE  จ านวน  40  คน

-  ดูแลและประสานงานวิทยากร

-  ท าหนังสือเชิญวิทยากรจาก ร.พ./สถาบันในสังกัดกรมสุขภาพจิต ให้ความรู้ในหัวข้อ "การพัฒนาความฉลาดทางอารมณ์ (EQ)" 

-  ประสานงานร่วมกับบริษัท ในการด าเนินงาน

10 การจัดการประกวดรอบระดับประเทศ  จ านวน  4  คร้ัง (4 สัปดาห์) ณ ศูนย์การค้า JJ MALL r

 ท าหนังสือ r
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 เรียนเชิญแขกผู้มีเกียรติร่วมงาน  ได้แก่

-  ผู้แทนกระทรวง / หน่วยงาน ร่วมเป็นประธานการประกวดประจ าสัปดาห์ 

ได้แก่ กระทรวงมหาดไทย / กระทรวงยุติธรรม / กระทรวงแรงงาน / กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์

กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม / กรุงเทพมหานคร / ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา / ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน / กรมประชาสัมพันธ์

-  อธิบดีกรมสุขภาพจิต  รองอธิบดีกรมสุขภาพจิต  และผู้บริหาร / เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานในสังกัดกรมสุขภาพจิต   

-  คณะอนุกรรมการบูรณาการโครงการ TO BE NUMBER ONE

-  คณะกรรมการตัดสินการด าเนินงานชมรม TO BE NUMBER ONE
-  ผู้ว่าราชการจังหวัด  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด  หัวหน้าส่วนราชการจังหวัด  และกองเชียร์ ท่ีมีผู้ผ่านเข้ารอบการประกวดระดับประเทศ 40 คน

 หนังสือขออนุมัติการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเจ้าหน้าท่ีสนง.โครการ TO BE r

 หนังสือขอความอนุเคราะห์  ได้แก่ r

-  โรงพยาบาล  เพ่ือจัดต้ังหน่วยปฐมพยาบาล

-  ร.ร. / สถานศึกษา  เพ่ือเชิญชวนเยาวชนร่วมกิจกรรม

-  สถานีต ารวจนครบาลบางซ่ือ  เพ่ืออ านวยความสะดวกด้านการจราจร

-  หน่วยงาน / สถานท่ีใกล้เคียงบริเวณท่ีจัดงานเพ่ือใช้พ้ืนท่ีส าหรับจอดรถผู้มาร่วมงาน  

-  ขอความอนุเคราะห์ใช้ลิขสิทธ์ิเพลง

-  ขอใช้รถยนต์สนง.โครการ TO BE และรถยนต์จากส านักงานเลขานุการกรม  

  Confirm รายช่ือผู้บริหาร / แขกผู้มีเกียรติ  จ านวนกองเชียร์ และผู้มาร่วมงาน  ได้แก่ r r

-  รายช่ือผู้บริหารกระทรวง / หน่วยงานท่ีให้การสนับสนุน  ท่ีให้เกียรติเป็นประธานการประกวดประจ าสัปดาห์

-  รายช่ือผู้บริหาร / หัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัด และจ านวนกองเชียร์จังหวัดท่ีมีผู้ผ่านเข้ารอบการประกวดระดับประเทศ

-  จ านวนเยาวชน  น.ร.  ท่ีสนใจมาร่วมงานเพ่ิมเติม  (จากการท่ีได้ท าหนังสือเชิญชวนไป)

-  แจ้งรายช่ือผู้บริหารท่ีมาร่วมงาน ให้ บริษัท ทราบ เพ่ือกล่าวเรียนเชิญข้ึนเวทีให้ช่วงประกาศผล 
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และกล่าวแนะน าในช่วงบันทึกเทปโทรทัศน์

  จัดท าใบลงทะเบียนผู้ร่วมงาน r r

  จัดผังท่ีน่ัง  ส าหรับผู้บริหาร  และกองเชียร์ผู้เข้าประกวด  จ านวนไม่น้อยกว่า  1,600 คน / คร้ัง r r

โดย สรุปข้อมูลท้ังหมดเสนอท่ีปรึกษา  ได้แก่  รายช่ือผู้บริหารและแขกผู้มีเกียรติ  ผังท่ีน่ังกองเชียร์  จ านวนกองเชียร์ 

  การปฏิบัติงานในวันประกวดรอบระดับประเทศ  จ านวน  4  คร้ัง (4 สัปดาห์) r r

-  ประชุมคณะท างาน

-  จัดเก้าอ้ีน่ังส าหรับผู้บริหาร / แขกผู้มีเกียรติ  กองเชียร์และผู้ร่วมงาน

-  ติดป้ายเก้าอ้ีน่ังส าหรับผู้บริหาร  ผู้ร่วมงาน และกองเชียร์

-  ลงทะเบียนผู้มาร่วมงาน

-  ให้ข้อมูล / ประชาสัมพันธ์รายละเอียดงานกับผู้ร่วมงาน  เช่น  ผังท่ีน่ัง สถานท่ีจอดรถ   วิธีโหวตให้ก าลังใจกับผู้เข้าประกวด   

การรับเงินสนับสนุนค่าเดินทาง  ข้อปฏิบัติในการเข้าชมการประกวด  การรับผู้เข้าประกวดกลับบ้านในกรณีไม่ผ่านเข้ารอบ

-  ดูแลต้อนรับประธานการประกวดประจ าสัปดาห์ / ผู้บริหาร / แขกผู้มีเกียรติท่ีมาร่วมงาน

-  ให้ข้อมูลแจ้ง Queue ล าดับงานช่วงพิธีการประกาศผลให้ผู้บริหารทราบ 

-  Update รายช่ือผู้บริหารท่ีมาร่วมงานให้เป็นปัจจุบัน

-  จ าหน่ายผลิตภัณฑ์ TO BE NUMBER ONE

-  ถ่ายภาพน่ิง  และบันทึกภาพเคล่ือนไหว

-  พากองเชียร์ จ านวนไม่น้อยกว่า 1,600 คน  เข้าน่ังตามผังท่ีน่ังท่ีก าหนดไว้ ประตูเข้า HALL เปิดเวลา 18.00 น.

-  Update จ านวนกองเชียร์แต่ละจังหวัด / หน่วยงานให้เป็นปัจจุบัน

-  ในกรณีใกล้เวลาบันทึกเทปโทรทัศน์ แล้วยังมีเก้าอ้ีว่าง ให้กองเชียร์ขยับไปน่ังเก้าอ้ีด้านหน้า และเก็บเก้าอ้ีด้านหลังให้หมด

-  ดูแลความเรียบร้อยของงาน  โดยประสานงานกับบริษัท และศูนย์การค้า JJ MALL

-  จัดโซน/เก้าอ้ีให้ผู้ปกครองจ านวน 5 คน / IDOL 1 คน พบ IDOL เป็นเวลา 5 นาที หลังจากจบคอนเสิร์ต 

และควบคุมเวลาให้เป็นไปตามท่ีก าหนดไว้
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-  แจ้งผู้แทนจังหวัด รับเงินสนับสนุนค่าพาหนะ ในเวลา 20.00 น. บริเวณจุดลงทะเบียนด้านหน้า HALL

11 การรับเสด็จทูลกระหม่อมหญิงอุบลรัตนราชกัญญา  สิริวัฒนาพรรณวดี  ในวโรกาสเสด็จเป็นองค์ประธานการประกวด  r

และทรงพระราชทานรางวัลเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE (TO BE NUMBER ONE IDOL) 

  จัดประชุมเตรียมการรับเสด็จ  ณ  ศูนย์การค้า JJ MALL  จ านวน  2  คร้ัง r

-  ท าหนังสือเรียนเชิญหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง / ในพ้ืนท่ีจัดงาน  ร่วมประชุมเตรียมการรับเสด็จ  ได้แก่ r

       -  ผู้บริหารกรมสุขภาพจิต  เป็นประธานการประชุม  

       -  ผู้แทนกองงานในพระองค์  และกองพระราชพิธี  ส านักพระราชวัง

       -  ผู้อ านวยการเขต / ผู้บริหาร / หัวหน้าฝ่าย / เจ้าหน้าท่ีส านักงานเขต

       -  บริษัท  Organizer 

       -  กรมโยธาธิการและผังเมือง

       -  กองบัญชาการต ารวจสันติบาล

       -  สถานีต ารวจนครบาลบางซ่ือ  

       -  ส านักงานป้องกันและบ าบัดการติดยาเสพติด  กรุงเทพมหานคร

       -  ส านักการศึกษา  กรุงเทพมหานคร

       -  ส านักการโยธา  กรุงเทพมหานคร

       -  สถานีโทรทัศน์แห่งประเทศไทย  (NBT)

       -  การไฟฟ้านครหลวง  

       -  สถานีดับเพลิง  

       -  โรงพยาบาล / ศูนย์บริการสาธารณสุข

       -  ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 1 - 2

       -  ส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย

       -  ร.ร. / สถานศึกษา
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       -  ผู้แทน ศูนย์การค้า JJ MALL
-  โทร Confirm รายช่ือผู้เข้าประชุม นัดหมายเวลาและสถานท่ี แจ้งจ านวนผู้เข้าประชุมให้บริษัท ทราบ เพ่ือจัดเตรียมอาหารว่าง r

-  ภายหลังการประชุมแล้ว ให้สรุปการประชุม  

  ท าหนังสือ r

-  ขอพระราชทานกราบทูลเชิญทูลกระหม่อมหญิงอุบลรัตนราชกัญญา  สิริวัฒนาพรรณวดี  เสด็จเป็นองค์ประธานพระราชทานรางวัล

เยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE  และทรงร่วมแสดงคอนเสิร์ต TO BE NUMBER ONE IDOL 

-  เรียนเชิญผู้บริหารและแขกผู้มีเกียรติเชิญเฝ้ารับเสด็จ  ได้แก่ r

       -  คณะกรรมการอ านวยการโครงการ TO BE NUMBER ONE และผู้บริหารระดับสูงของกระทรวง / หน่วยงานเจ้าภาพหลัก   

       -  ผู้ว่าราชการจังหวัด  นพ.สสจ.และหัวหน้าส่วนราชการจังหวัด  ท่ีมีผู้ผ่านเข้ารอบการประกวดระดับประเทศ  40 คน

       -  อธิบดีกรมสุขภาพจิต  รองอธิบดีกรมสุขภาพจิต  และผู้บริหาร / เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานในสังกัดกรมสุขภาพจิต

       -  คณะอนุกรรมการบูรณาการโครงการ TO BE NUMBER ONE

       -  คณะอนุกรรมการตัดสินจังหวัด / ชมรม TO BE NUMBER ONE 

       -  ผู้อ านวยการเขต / ผู้บริหาร / หัวหน้าฝ่ายส านักงานเขตพ้ืนท่ีท่ีจัดงาน

       -  ผู้สนับสนุน (Sponsor)  

-  ขอความอนุเคราะห์วงดุริยางค์ จาก ร.ร.มัธยมประชานิเวศน์ r

-  ขอความอนุเคราะห์สถานีต ารวจนครบาลบางซ่ือ และกองบังคับการต ารวจจราจร อ านวยความสะดวกด้านการจราจร r

-  ขอเรียนเชิญผู้บริหารและน.ร.จากสถานศึกษา ในพ้ืนท่ีเขตบางซ่ือ ร่วมเฝ้ารับเสด็จ r

 การด าเนินการก่อนวันงาน

 โทร  Confirm รายช่ือผู้บริหาร / แขกผู้มีเกียรติ  จ านวนกองเชียร์ และผู้มาร่วมงาน  ได้แก่ r r

       -  รายช่ือผู้บริหารกระทรวง / หน่วยงานเจ้าภาพหลัก  ท่ีให้การสนับสนุนการจัดกิจกรรมการประกวดฯ

       -  รายช่ือผู้บริหารกรมสุขภาพจิต หน่วยงานส่วนกลาง ร.พ. สถาบัน และศูนย์สุขภาพจิต

       -  รายช่ือผู้บริหารจังหวัดท่ีมีผู้ผ่านเข้ารอบการประกวดระดับประเทศ
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ข้ันตอนการจัดกิจกรรมการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE (TO BE NUMBER ONE IDOL)
ระยะเวลาการปฏิบัติงานงาน / ภารกิจล าดับ

       -  จ านวนกองเชียร์ผู้เข้าประกวด

        -  จ านวนเยาวชน  น.ร.  ท่ีสนใจมาร่วมงาน (เพ่ิมเติม) 

        -  ขอทราบหมายเลขทะเบียนรถผู้บริหาร เพ่ือแจ้งศูนย์การค้า JJ MALL อ านวยความสะดวกสถานท่ีจอดรถ
  สรุปรายช่ือ ต าแหน่งผู้บริหารท่ีมาร่วมงาน เสนอ ท่ีปรึกษาฯ เพ่ือก าหนดล าดับการแนะน าตัวหน้าพระท่ีน่ัง ก าหนดผังฉายพระรูป r

และก าหนดผู้ถวายมาลัยข้อพระกร

  จัดท าใบลงทะเบียนผู้ร่วมงาน  และเตรียมโบว์ติดหน้าอก ส าหรับแขก VIP ได้แก่ คณะกรรมการอ านวยการโครงการฯ r

ผู้ว่าราชการจังหวัด และนพ.สสจ.

  จัดผังท่ีน่ังส าหรับผู้บริหาร  และกองเชียร์ผู้เข้าประกวด r

  จัดท าข่าวแจก  และเชิญเครือข่ายส่ือมวลชนร่วมท าข่าว r

  การปฏิบัติงานในวันรับเสด็จฯ r

-  ประชุมคณะท างาน

-  ลงทะเบียนผู้มาร่วมงาน แบ่งเป็น ผู้บริหารจากกระทรวง / หน่วยงานต่างๆ  ผู้ว่าราชการจังหวัด  นพ.สจจ.

หัวหน้าส่วนราชการจังหวัดภูมิภาค  ผู้บริหารสถานศึกษาในเขตบางซ่ือ  กองเชียร์ผู้เข้าประกวด  

-  ดูแลห้องประทับพักรับรอง

-  ประสานงานวงดุริยางค์  ซักซ้อมคิว  ต าแหน่งยืน  ดูแลอาหารว่าง ข้าวม้ือเย็น และค่าตอบแทน 

-  ให้ข้อมูล / ประชาสัมพันธ์รายละเอียดงานกับผู้ร่วมงาน  เช่น ผังท่ีน่ัง สถานท่ีจอดรถ วิธีโหวตให้คะแนนกับผู้เข้าประกวด   

การรับเงินสนับสนุนค่าเดินทาง  ข้อปฏิบัติในการเข้าชมการประกวด การรับผู้เข้าประกวดกลับบ้าน   

-  ดูแล ต้อนรับผู้บริหาร / แขกผู้มีเกียรติ  ดูแลความเรียบร้อยห้องรับรองแขก VIP
-  ให้ข้อมูลแจ้ง Queue ล าดับงานช่วงพิธีการประกาศผลให้ผู้บริหารทราบ ได้แก่ ผังฉายพระรูป และล าดับการเข้าเฝ้าหน้าพระท่ีน่ัง

-  จัดและติดป้ายเก้าอ้ีน่ังส าหรับผู้บริหาร / แขกผู้มีเกียรติ  กองเชียร์และผู้ร่วมงาน

-  จ าหน่ายผลิตภัณฑ์ TO BE NUMBER ONE

-  ถ่ายภาพน่ิง  และบันทึกภาพเคล่ือนไหว
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ข้ันตอนการจัดกิจกรรมการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE (TO BE NUMBER ONE IDOL)
ระยะเวลาการปฏิบัติงานงาน / ภารกิจล าดับ

-  เรียนเชิญผู้บริหาร ซ้อมการฉายพระรูปและการเข้าเฝ้าหน้าพระท่ีน่ัง โดย กองพระราชพิธี ส านักพระราชวัง เป็นผู้ซักซ้อม เวลา 15.00 น.

-  เรียนเชิญผู้บริหารต าแหน่งเฝ้า ร่วมเฝ้ารับเสด็จบริเวณรถพระท่ีน่ังเทียบด้านหน้าศูนย์การค้า JJ MALL

-  เรียนเชิญผู้บริหารถวายมาลัยข้อพระกร ร่วมเฝ้ารับเสด็จบริเวณรถพระท่ีน่ังเทียบด้านหน้าศูนย์การค้า JJ MALL

-  เชิญผู้บริหาร ผู้ร่วมงาน และกองเชียร์จ านวนไม่น้อยกว่า 2,500 คน  เข้าน่ังตามผังท่ีน่ังท่ีก าหนดไว้

-  ดูแลความเรียบร้อยบริเวณหน้า HALL  จัดเยาวชน น.ร. และประชาชน ร่วมเฝ้ารับเสด็จฯ ด้านหน้า HALL

-  ประชาสัมพันธ์การเข้าท่ีน่ังของกองเชียร์ (ประจ าด้านหน้าประตูทางเข้า)

-  Update รายช่ือผู้บริหาร และจ านวนกองเชียร์ท่ีมาร่วมงานให้เป็นปัจจุบัน

-  ดูแลความเรียบร้อยภายใน HALL เช่น ห้ามยกป้ายเชียร์ ป้ายไฟสูง ห้ามใช้โทรศัพท์มือถือถ่ายภาพ

-  ดูแลความเรียบร้อยด้านหน้าเวที ในช่วงพิธีการ

-  ดูแลภาพรวมของงาน และประสานงานกับบ.โซนิกซ์ ยูธ เพ่ือให้งานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย

  การปฏิบัติงานหลังวันรับเสด็จฯ r

-  ประชุมสรุปงาน สรุปปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน  ข้อเสนอแนะในการจัดงานในคร้ังต่อไป

-  เบิกค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ให้กับเจ้าหน้าท่ีสนง.โครการ TO BE ท่ีไปปฏิบัติงาน


